
Wände 
Dürfen Wände beklebt werden?
Wie sind die Wände beschaffen?
Gibt es optionale Trennwände zum Bekleben?

FACILITAPE RAUMPLANUNG

RAUMKLÄRUNG CHECKLISTE

Boden
Wie ist der Boden beschaffen?
Darf er beklebt werden?

Mobiliar
Können Metaplanwände/Whiteboards beklebt 
werden? Können Tische beklebt werden?

Sonstiges
Gibt es außerhalb des Workshopraums Flächen? 
(Flure, Treppenhaus)

VORBEREITUNG
Raumaufteilung 
Welche Zonen benötigt das Format? Priorisierung?
Welche Bereiche sind fix? Welche flexibel?

Arbeitsweise
Wie arbeiten die Teilnehmenden? Teams?
Wie wird gearbeitet? Stehend, sitzend oder in Bewegung?

LIVE
Transformation 
Welche Phasen sollen noch nicht zu sehen sein?
Welche Bereiche ändern sich im Laufe des Workshops?
Gibt es grundsätzliche Raumänderungen?

PRIO LISTE ZEITPLANUNG

Welche Tape Elemente sind mir am wichtigsten? (z.B.Wegeleitung, Agenda, Check-in, Arbeitsflächen)

Welche Tape Elemente sind schön, aber nicht wichtig? (z.B Begrüßung, Beschriftungen, Zitate)

Welche Tape Elemente sind Nice-to-Have? (z.B. Gags, Spiele, Verzierungen)
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Vorvorbereitung
Welche Elemente kann ich Zuhause vorbereiten?
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